ajayaya
€SeC
ESCOLA SUPERIOR DE EDUCACAO

A%

Guido Orientador para o Programa de Professor-Tutor de Estudantes Internacionais
da Escola Superior de Educagio de Coimbra

O presente guido tem por finalidade enquadrar as actividades dos docentes da ESEC que
participam no Programa de Professor-Tutor de estudantes internacionais (no ambito do
programa Erasmus ou de outros programa de mobilidade).

Definicio de Professor-Tutor de Estudantes Internacionais
Docente responsavel pelo apoio a integragio e acompanhamento pedagodgico de
estudantes internacionais que efectuam um periodo de estudos temporario na ESEC.

Fungdes do Professor-Tutor de Estudantes Internacionais
O Professor-Tutor orienta o estudante (Erasmus ou em mobilidade no dmbito de outro
programa) em questdes de ordem pedagodgica relacionadas com o periodo de estudos na
ESEC cumprindo os preceitos proprios do programa em que o aluno esta integrado.
As fungdes do Professor-Tutor destinam-se a fomentar a integragdo académica do
estudante estrangeiro e consistem em:

°  Reunir com o estudante nos primeiros dias da sua estadia na ESEC,
prestando informagdes gerais relevantes para que compreenda como a
escola e os cursos funcionam;
Analisar com o estudante o plano de estudos inicial (muitas vezes
conhecido antes da chegada do estudante 8 ESEC) no sentido de perceber
a sua viabilidade.
Conferir com o estudante se as disciplinas escolhidas sdo adequadas as
suas necessidades e exigéncias da universidade de origem.
Ajudar o estudante a definir um plano de estudos definitivo ou a corrigir
o plano se necessario.
°  Ajudar o estudante a fazer o seu horario, recorrendo para tal aos horarios
dos cursos/ turmas divulgados na pagina Web da ESEC.
Explicar ao estudante os procedimentos relativos a assiduidade,
avaliagdo, consulta de informag@o — sumarios, materiais de estudo, ... -
na pagina Web da ESEC.

Participaciio dos docentes no programa de Professor-Tutor de Estudantes
Internacionais

Qualquer docente da ESEC pode desempenhar esta fungao.

No final do ano lectivo e de acordo com a lista de estudantes que efectuaram a sua
candidatura para um periodo de estudos na ESEC para o ano lectivo seguinte, o
Coordenador do GRI envia aos Directores de Curso a respectiva indicagdo e convite,
que devera ser alargado, por via do Director de Curso a todos os docentes do Curso.
Para além desta via todos os docentes poderdo voluntariar-se para serem Professores-
Tutores junto do Gabinete de Relagdes Internacionais da ESEC sendo tal interesse tido
em consideragio, sempre que possivel.
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Colaboragiio entre o Gabinete de Relagdes Internacionais e os docentes no programa
de Professor-Tutor de Estudantes Internacionais

O Gabinete de Relagdes Internacionais efectua o acolhimento e acompanhamento dos
alunos estrangeiros e presta todos os esclarecimentos necessarios relativos ao processo
de mobilidade do aluno estrangeiro.

O Gabinete de Relagdes Internacionais enviard toda a informagio que se considere
pertinente relativa ao estudante em mobilidade para o respectivo Professor-Tutor.

O Gabinete de Relagdes Internacionais emitira, no final de cada semestre, um
certificado atestando que o docente efectuou estas fungoes.

A Coordenadora-dq Gabinete de Relagoes Internacionais da ESEC

tora Claydia Andrade
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